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I. MUC PiCH
Nham thdng nhat trinh tu hoat dong ky két van ban hop tac qudc té va trién khai thuc

hién cac van ban da ky két tai truong Pai hoc Van Hién.
II. PHAM VIAP DUNG & TRACH NHIEM THUC HIEN
Quy trinh nay duoc ap dung cho tat ca cac don v1 td chirc, ca nhan lién quan dén viéc ky

két va trién khai thuc hién vian ban hop tac qudc té sau ky két.

IIl. DPINH NGHIA VA TU VIET TAT:

]

-P. HTQT&DN ‘Phong Hop tic Qudc té va Ddi ngoai
- BbH: :Ban Diéu Hanh
- HC-NS : Phong Hanh chinh Nhan su

IV. CAC CAN CU PE THUC HIEN
- Vin ban hop nhat s6 08/VBHN-VPQH, ngay 11/12/2014 ban hanh Luét gido duc qui
dinh chi tiét vé quan ly hop tac qudc té trong linh vuc gido duc.

- Cau trac hoat dong ciia Phong HTQT va PN duoc ban hanh ngay 01/03/2016 do Hiéu
Trudng Truong Pai hoc Vin Hién phé duyét.
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- Qui dinh chi tiéu ndi bd ctia Truong.
V. NOIDUNG

Budre 1: Cac don vi trao dbi, théng nhat ndi dung vin ban ky két véi ddi tac
Buwdéc 2: Lam to trinh, bao cao BDH thong qua P. HTQT&DN kém theo vin ban ky két va xin y
kién chi dao cia BDH.

Buée 3: Phong HTQT phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chire ky két vin ban khi duge su
phé duyét cia BDH.

Buéc 4: Phong HC — NS déng diu va luu ban chinh, Phong HTQT va DN luu ban sao cta va

ban hop tac d6i véi cac van ban hop tac.
Buée 5: Sau khi ky két van ban hop téc qubc té, BPH chi dao cac don vi lién quan trién H%C
KHEN

thue hién cac hoat dong nham dat dugc cac ndi dung trong van ban hop téc quoc té da duoc

két. P. HTQT&PN hd trg cac don vi duge phan cong thuc hién cac hoat dong nay.

V1. BIEUMAU KEM THEO

Tén biéu miu/ ’ Thoi han
STT x Ma so Noi luu chinh luu
Ho so t6i thiéu
-P. HTQT&PN
Bién ban budi ky ket vén ban HTQT /QT-D,% /BMO1 [ aEm

hop tac quc té - Pon vi chuyén mén




